Prenotare un colloquio con i docenti di classe

1. Entrate nella casella di posta elettronica creata dalla scuola per ogni alunno. Ricordo che tutti gli
indirizzi sono di questo tipo: nome.cognome@anconanord.it

2. Nella casella trovate una mail di questo tipo:

roberto sconocchini Invito colloqui individuali classe 3 A - hitps://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken..

Attenzione: se non avete ricevuto la mail, segnalatelo ai docenti di classe sul diario.
3. Apri la mail che sara cosi composta:

Invito colloqui individuali classe 3 A Postain arrivo x

roberto sconocchini <maestroroberto@anconanord.it> 18:36 (5 minuti fa) Yy

ame =

-

[

Disattiva per: inglese x

¥ inglese v > italiano v  Traduci messaggio

https-/icalendar google.com/calendar/u/Q/selfsched ?sstoken=UUxGe TdyWmZKeF BFGRIZmF 1 bHRBY mlyMWRhOGFiZ DAY WRmMjQzZ TY 1 ZjFIMWI20WQADYze

4 Rispondi » Inoltra

Clicca su questo link per andare alla pagina degli appuntamenti
4. Si apre la pagina della settimana attuale

pinco.pallino@anconanord.it | Esci

Google calendar l

Fai clic su uno spazio per appuntamento aperto per registrarti. Se non ci sono spazi disponibili, preva un intervallo di tempo diverso. Per annullare uno spazio per appuntamento che hai gia fissato, esci da questa pagina di iscnzione
ed elimina l'evento dal tuo calendario

oggi | I 15 - 21 nov 2020

dom 11415

Aggiorna | Giorno | Settimana

lun 1116 mar 1117 mer 11/18 gio 11118 ven 11120 sab 1121

Non sono dispenibili spazi per appuntamenti nell'intervallo di tempo visualizzato.
Spazio sL i i ibile per 'appuntamento: 27 nov 2020 »

T

5. Verificate in alto a destra di trovarvi nel calendar associato all’account dello studente. In questa
settimana non ci sono disponibilita di appuntamenti, ma avverte che potete prenotare un
appuntamento il 27 novembre e quindi cliccate sulla scritta blu

ATTENZIONE: dovete prenotare il colloquio SOLO nei giorni indicato dai docenti di classe

6. A questo punto si apre la pagina con la disponibilita degli appuntamenti del 29 novembre:

18:36
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Cliccando sulle celle in grigio potete visualizzare I'orario dell’appuntamento per prenotarlo. Ad
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Scegliete 'appuntamento che soddisfa le vostre esigenze cliccando sopra la casella grigia

7. Si apre la finestra dell’appuntamento

Fissa un appuntamento

Cosa |Colloqui classe 3 B (Pince Pallino) g:gg:::;:;’:‘;g E:t?;gh

Quando ven. 27 navembre, 3:50PM — 4:00PM dellevesitodopo averi:sabiato:

Chi Pinco Pallino

Dove |

Descrizione |Colloguio alunno Mario Rossi

Mi ricorda che 'appuntamento che sto prenotando & previsto Venerdi 27 novembre dalle 15:50 alle 16:00
Nello spazio descrizione € consigliabile ripetere il nome dell’alunno e potete aggiungere

un messaggio agli insegnanti.
Dopo aver controllato tutto cliccate su Salva per confermare la richiesta di appuntamento.

Attenzione: se avete cliccato sulla casella sbagliata & sufficiente annullare tramite Annulla.

8. Ricevete immediatamente la conferma con un messaggio di questo tipo:



Fissa un appuntamento x|

L'appuntamento & stato salvato.
VMisualizza/modifica in Google Calendar o rimani qui.

Sulla destra non sara piu disponibile lo slot da voi prenotato.

= maestroroberto@anconanord.it tramite google.com & 1859 (3minutifa) Ty 4 H
— ame v
[ nov | Colloqui classe 3 B (Pinco Pallino) Agenda
27 Visualizza su Google Calendar ven 27 nov 2020
ven ' Quzando ven 27 nov 2020 3:50PM — 4PM (CET) Nessun evento precedente
Chi maestroroberto@anconanord.it* 3:50pm Colloqui classe 3 B (Pinco Pallino)
Nessun evento successivo
Forse No Altre opzioni

Sei stato invil al nt: to.

Colloqui classe 3 B (Pinco Pallino)
Quando ven 27 nov 2020 3:50PM — 4PM Ora dell’'Europa centrale - Roma altri dettagli »

Informazioni per partecipare  Partecipa con Google Meet

meet google.comiisb-fwes-gdk (‘_/_

Calendario pinco. pallino@anconanord.it
Chi « maestroroberto@anconanord.it - organizzatore

+ pinco.pallino@anconanord it

Colloguic alunno Mario Rossi

9. Sempre nella mail dello studente perverra una mail da conservare perchg, oltre alla conferma
dell’appuntamento fissato, troverete il link di Meet per accedere nella stanza dedicata al colloquio nel giorno
e nell’orario stabilito.



